
➢GUÍA PARA LA CREACIÓN DEL 
USUARIO

- CÓMO ELABORAR DECLARACIONES Y/O PAGAR
IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO,
AUTORRETENCIONES DE ICA Y RETEICA

- CÓMO DESCARGAR Y/O PAGAR IMPUESTO
PREDIAL, VALORIZACIÓN Y OTROS

➢MUNICIPIO DE FUSAGASUGÁ



PARA ELABORAR DECLARACIONES, DESCARGARLAS  
Y/O PAGARLAS, SE DEBE CREAR PREVIAMENTE EL 

USUARIO 

El usuario que se crea es funcional para:

➢ Elaborar declaraciones de ICA, Autorretenciones de ICA y de 
RETEICA (Permite editarlas, así estén en PDF), visualizar histórico 
de pagos

➢ Descargar recibos de pago de impuesto predial

➢ Descargar recibos de pago de Valorización

➢ Acceder a otros servicios que serán habilitados paulatinamente



CÓMO CREAR 
EL USUARIO 



CÓMO CREAR EL USUARIO
-ÉSTE SE EFECTÚA POR ÚNICA VEZ, POR CADA CONTRIBUYENTE-

1. Ingresar a https://www.fusagasuga.gov.co

2. Dar clic en el Banner principal  ingresa a : “AGILICE SUS TRÁMITES – Ingrese a su Portal Tributario”

O ingresar directamente a https://haciendafusagasuga.gov.co

https://www.fusagasuga.gov.co/
https://haciendafusagasuga.gov.co/


DAR CLICK EN LA OPCIÓN “REGÍSTRATE AQUÍ” (ver círculo y flecha verdes)



COMPLETAR LOS SIGUIENTES CAMPOS

El correo debe ser el que consulta permanentemente la
persona (natural o jurídica) -Evitar errores al digitarlo-

El número de celular debe anotarse sin errores. Allí llegará
el código de verificación o de recuperación de contraseña

El Password o clave de acceso debe ser mínimo de 8
caracteres (pueden ser letras y números).

SE DEBEN ACEPTAR TÉRMINOS Y CONDICIONES

Para terminar el proceso DAR CLIC AQUÍ



• UNA VEZ CREADO EL USUARIO, EL APLICATIVO VUELVE A LA PÁGINA PRINCIPAL Y 
ALLÍ PUEDE INICIAR SESIÓN CON LOS DATOS REGISTRADOS

Digitar el correo que se creó en el usuario

Digitar el password o la clave

Si se olvidó la clave o contraseña, dar clic aquí. Diligenciar la información que
pide el sistema. Insertar el código que llega, mediante mensaje de texto, al
celular.



LUEGO DE INGRESAR CON EL USUARIO, ES OBLIGATORIO:

DILIGENCIAR, POR ÚNICA VEZ, LOS CAMPOS INDICADOS EN “Editar usuario”

LUEGO DE DILIGENCIAR LOS CAMPOS 
ANTERIORES, DAR CLICK AQUÍ 

AL NÚMERO DE CELULAR REGISTRADO 
LLEGARÁ UN CÓDIGO, EL CUAL DEBE 

ANOTARSE EN ESTE CAMPO

POR ÚLTIMO DE CLICK AQUÍ



CÓMO ELABORAR 
DECLARACIONES DE:  

ICA, AUTORRETENCIONES 
DE ICA  Y RETEICA

o DESCARGAR RECIBOS DE 
PREDIAL, VALORIZACIÓN Y 

OTROS



PARA CREAR INFORMACIÓN Y ELABORAR DECLARACIONES DE ICA O DESCARGAR 
RECIBOS DE PREDIAL Y OTROS, EN LA SECCIÓN: “Configurar servicios disponibles”

DAR CLICK EN EL IMPUESTO 
QUE DESEE DECLARAR  Y/O 

PAGAR  (OPCIÓN 1 o 2)

BIEN SEA EN LA OPCIÓN 

1 o 2 DAR CLICK AQUÌ 



PARA ELABORAR UNA DECLARACION DE ICA, AUTORRETENCIÓN DE
ICA, RETE ICA o DESCARGAR RECIBOS DE PREDIAL DAR CLICK AQUÌ



SEGÚN SE HAYA ELEGIDO (OPCIÓN 1 o 2) APARECERÁ ESTA PRESENTACIÓN.

DILIGENCIAR LOS CAMPOS EN EL ORDEN INDICADO (EN ESTE CASO PARA PREDIAL O VALORIZACIÓN)

El sistema mostrará esta lista 
con la(s) cédula(s) catastral(es)

En caso de algún error, este 
registro se puede eliminar y 
volver a tramitarlo según los 

pasos 1 y 2 de esta ilustración

CADA VEZ QUE SE REQUIERA 
CREAR O REGISTRAR O ELIMINAR 

UNA CÉDULA CATASTRAL DAR 
CLICK AQUÌ 



PARA DESCARGAR RECIBOS DE PREDIAL O VALORIZACIÓN:

DAR CLICK EN
ESTE CAMPO

EL SISTEMA MOSTRARÁ ESTE PANTALLAZO

SELECCIONAR Y DECIDIR SI IMPRIMIR PARA PAGAR EN BANCOS O POR PSE



SEGÚN SE HAYA ELEGIDO (OPCIÓN 1 o 2) APARECERÁ ESTA PRESENTACIÓN.

DILIGENCIAR LOS CAMPOS EN EL ORDEN INDICADO (EN ESTE CASO PARA ICA)

El sistema mostrará esta lista: NIT o CC del 
contribuyente creado en ICA. En el caso del impuesto 

predial mostrará la(s) cédula(s) catastral(es)

En caso de algún error, este registro se 
puede eliminar y volver a tramitarlo según 

los pasos 1, 2 y 3 de esta ilustración
5

CADA VEZ QUE SE REQUIERA 
CREAR O REGISTRAR O 

ELIMINAR UN NIT O UNA CC, 
DAR CLICK AQUÌ 

4

6



PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR UNA DECLARACION DE ICA,
AUTORRETENCIÓN DE ICA, RETE ICA

DAR CLICK EN EL 
IMPUESTO QUE 

DESEE DECLARAR  
Y/O PAGAR 

(PARA ESTE EJEMPLO ELEGIMOS  ICA)



EL SISTEMA MOSTRARÁ EL HISTÓRICO DE LAS DECLARACIONES YA
REALIZADAS Y TAMBIÉN PERMITE EDITARLAS

Aquí se 
visualizan las 
Declaraciones 
anuales, 
autorretenciones 
y el Reteica

EL PERIODO A 
DECLARAR DEBE 
APARECER EN 
ESTA COLUMNA

SI EL PERIODO A DECLARAR 
NO APARECE CREADO, SE DEBE 
INICIAR EL PROCESO AQUI

SI EL PERIODO A 
DECLARAR ESTÁ 
CREADO, SE 
PUEDE EDITAR 
AQUI



SE DEBE SELECCIONAR:

EL NIT O CC

EL TIPO DE RÉGIMEN Y
PERIODO A DECLARAR

DAR CLICK EN
ESTE CAMPO



SE CARGARÁ EL FORMULARIO LISTO PARA DILIGENCIAR

ELABORAR LA DECLARACIÓN SEGÚN CODIGOS DE ACTIVIDADES ECONÓMICAS 
Y SUS RESPECTIVOS INGRESOS GRAVABLES



AL TERMINAR LA DECLARACIÓN:

DAR CLICK AQUÍ

DAR CLICK AQUÍ



PROCESO PARA EDITAR Y/O PAGAR

DAR CLICK PARA
DESCARGAR,
IMPRIMPIR Y
PAGAR EN BANCOS

DAR CLICK
PARA PAGAR
POR PSE

AUNQUE SE HAYA GENERADO
LA DECLARACIÓN EN PDF, ESTE
NUEVO APLICATIVO PERMITE
EDITARLA, DANDO CLICK AQUÍ
(ESTO SE PODRÁ HACER ANTES DE LA FECHA DE
VENCIMIENTO PARA EFECTUAR EL PAGO).

SI EXCEDE LA FECHA LIMITE, COMUNICARSE CON
LA SECCION DE ICA



¡MUCHAS GRACIAS!
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