
 

FORMATO REGISTRO DE CONTRIBUYENTE Y/O AGENTE DE 
RETENCIÓN DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO  

Código: FO-HP-013 

PROCESO HACIENDA PUBLICA 

Versión: 3 

Fecha de aprobación: 
25/08/2022 

Página: 1 de 3 

Elaboró: Profesional Universitario – 

Impuesto Industria y Comercio 
Revisó: Secretario de Despacho – 

Hacienda 
Aprobó: Comité Técnico de CALIDAD 

 
REGISTRO DE CONTRIBUYENTE Y/O AGENTE DE RETENCIÓN DE INDUSTRIA Y COMERCIO No. 

(En éste se abonarán los pagos de su Impuesto o Retenciones)              (NO DILIGENCIE ESTE CAMPO) 
 
 

Inscripción en calidad de:  CONTRIBUYENTE            AGENTE DE RETENCIÓN 
 

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL 
 

a. Nombres y apellidos _________________________________________________________________________________________________ 
 

b. C.C. __ C.E __ NUIP__ No. ______________________________ 
c. 

    No. de Matrícula 
mercantil de la 

   Persona Natural ______________________ 

Fecha de la 
matrícula 

mercantil P.N 
 

D D M M A A 

 

d. Dirección domicilio ___________________________________________________ Ciudad _____________________ e. Teléfono _________________ 
 

f. Dirección de notificación _________________________________________________ Ciudad ____________________ g. Teléfono ________________ 

                                                                          -SI LA DIRECCIÓN DE NOTIFICACIÓN ES LA MISMA DEL DOMICILIO, NO DILIGENCIE ESTE CAMPO; DE LO CONTRARIO DILIGÉNCIELO- 
 

 

DATOS DE LA EMPRESA O ENTIDAD (PERSONA NATURAL O JURÍDICA)  
 

a. Razón social de la Persona Jurídica   ___________________________________________________________________________________ 
 

b. NIT _______________________________ D.V. ____ 
                      -DE LA PERSONA JURÍDICA- 

 c. 
    No. de Matrícula 

mercantil de la 
   Persona Jurídica _______________________ 

Fecha de la 
matrícula 

mercantil P.J 
 

D D M M A A 

 

d.   Nombre comercial (N.C.) _______________________________________________________________________________________________ 
                                              -EN ESTE CAMPO LAS PERSONAS NATURALES Y/O JURÍDICAS DEBEN RELACIONAR EL NOMBRE COMERCIAL QUE TENGAN EN FUSAGASUGÁ- 

 

e. 
No. de Matrícula   

  Mercantil del 
   Nombre Comercial ___________________ 

Fecha de la 
matrícula 

mercantil N.C 
 

D D M M A A 

f. 
Número de empleados 

en Fusagasugá             ____ g. Teléfono __________________ 
 

h.       ¿Con local Comercial  

en Fusagasugá? 

SI  (  ) 
NO (  ) Dirección _________________________________________________________ 

SI TIENE VARIOS ESTABLECIMIENTOS DE COMERCIO, LAS DIRECCIONES SE TOMARÁN DEL CERTIFICADO DE LA CÁMARA DE COMERCIO   Barrio / Vereda _________________ 

i. Dirección electrónica _________________________________________________________ Autoriza ser notificado por este medio   SI (  ) NO (  ) 
 

Señor contribuyente o agente de retención de ICA, autoriza a la Secretaría de Hacienda a utilizar sus datos personales para fines informativos exclusivamente en cumplimiento de la misión de la 
entidad, de conformidad con las disposiciones de la Ley 1581 de 2012, ley de protección de datos y el Decreto 1377 de 2013 que la reglamenta parcialmente. Así mismo, si desea ejercer sus 

derechos de conocer, actualizar o rectificar sus datos, lo puede solicitar a través del correo electrónico industriaycomercio@fusagasuga-cundinamarca.gov.co.  SI (  ) NO (  ) 
 

j. Fecha de inicio de actividades en Fusagasugá      

 

D D M M A A 
 

  

ACTIVIDADES ECONÓMICAS 
RELACIONE LOS CÓDIGOS C.I.I.U. DE SUS ACTIVIDADES ECONÓMICAS, EMPEZANDO POR LAS PRINCIPALES 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
-SI ESTOS CAMPOS NO SON SUFICIENTES PARA RELACIONAR LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS, SE TOMARÁN LAS QUE APAREZCAN EN EL CERTIFICADO DE LA CÁMARA DE COMERCIO- 

 

FIRMAS 
 
 
 
 
 
 

__________________________________ 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 

 
 
 
 

 
 

FECHA DE INSCRIPCIÓN: 
 

 

(ESPACIO RESERVADO PARA LA SECCION DE INDUSTRIA Y COMERCIO) 
 

D D M M A A 

 
 
 
 
 
 

___________________________________ 
FIRMA FUNCIONARIO SECCIÓN INDUSTRIA Y COMERCIO  

Es deber inscribirse antes de iniciar actividades económicas. La Secretaría de Hacienda lo podrá hacer de oficio, en cuyo caso se impondrá una sanción. No tener la 
documentación que exige el Código Nacional de Policía (Art. 87 de la Ley 1801 de 2016), dará lugar a sellamiento del local comercial e imposición de comparendo. 

 

 

NO OLVIDE CONSULTAR LAS FECHAS PARA EL PAGO DEL IMPUESTO Y RETENCIONES DE INDUSTRIA Y COMERCIO   

 

Declare y pague oportunamente, sin omitir ingresos. Evite sanciones por corrección, inexactitud o error aritmético.  
 

Nota: Toda novedad o cambio, tales como: dirección física, propietario o representante legal, razón social, nombre comercial, cierre definitivo, modificación del objeto social, 
entre otros, debe reportarse dentro de los Dos (2) meses siguientes al suceso; caso contrario, se generarán obligaciones como pago de impuesto de ICA y/o sanciones.   
 

 

ESTA INSCRIPCIÓN NO LO EXIME DEL CUMPLIMIENTO DE LOS DEMAS REQUISITOS EXIGIDOS POR LAS LEYES. 
 TAMPOCO LEGALIZA SU ACTIVIDAD ECONÓMICA EN EL SITIO QUE LA REALIZA 

C.I.I.U. 

    

 

C.I.I.U. 

    

 

C.I.I.U. 

    

 

C.I.I.U. 

    

 

C.I.I.U. 

    

 

C.I.I.U. 

    

 

http://190.60.106.213/sivervcundinamarca/redirect/descargas/LEY_1581_DE_2012.pdf
http://190.60.106.213/sivervcundinamarca/redirect/descargas/articles-9011_documento.pdf
mailto:industriaycomercio@fusagasuga-cundinamarca.gov.co


 

FORMATO REGISTRO DE CONTRIBUYENTE Y/O AGENTE DE 
RETENCIÓN DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO  

Código: FO-HP-013 

PROCESO HACIENDA PUBLICA 

Versión: 3 

Fecha de aprobación: 
25/08/2022 

Página: 2 de 3 

Elaboró: Profesional Universitario – 

Impuesto Industria y Comercio 
Revisó: Secretario de Despacho – 

Hacienda 
Aprobó: Comité Técnico de CALIDAD 

 

INSTRUCTIVO DE DILIGENCIAMIENTO 
 

A efectos de diligenciar de manera correcta este formato de inscripción, se debe tener en cuenta lo siguiente:  
 

• El recuadro para asignar el número de registro de contribuyente y/o agente de retención lo diligenciará el funcionario de la 
sección de industria y comercio 

• Seleccione, marcando con una equis (X) en los recuadros según corresponda CONTRIBUYENTE y/o AGENTE DE 
RETENCIÓN   

 
EN LOS CAMPOS DE DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL 
 
Esta información debe ser diligenciada para identificar la persona natural y su condición de representante legal o propietario(a) de 
la empresa. En los literales:  
 
a. Relacionar los nombres y apellidos de la persona natural representante legal o propietario de la empresa o negocio 
b. Seleccionar con una equis (X) el tipo de documento de identidad y relacionar el número  
c. Relacionar el número de matrícula mercantil de la persona natural (si la tuviere) y su respectiva fecha de matrícula.  
d. Relacionar la dirección de domicilio de la empresa, del representante legal o del propietario y ciudad 
e. Relacionar el número telefónico celular o fijo. Si es fijo, anotar el indicativo de la ciudad, si es distinto a Fusagasugá.  
f. Relacionar la dirección de notificación solamente si ésta es diferente a la del domicilio de la empresa, del representante legal o 

del propietario y ciudad. Caso contrario dejar en blanco estos espacios. 
g. Relacionar el número telefónico: Celular o fijo. En caso de que sea el mismo relacionado del literal e), no diligenciar este 

campo. 
 
EN LOS CAMPOS DE DATOS DE LA EMPRESA O ENTIDAD (PERSONA NATURAL O JURÍDICA) 
 
Esta información debe ser diligenciada para identificar la empresa, bien sea una persona jurídica o persona natural. En los 
literales:   

 
a. Este campo lo deben diligenciar únicamente las personas jurídicas 
b. Este campo, con el dígito de verificación (D.V.), lo deben diligenciar únicamente las personas jurídicas 
c. Este campo lo deben diligenciar las personas jurídicas, anotando también su respectiva fecha de matrícula 
d. Relacionar el nombre comercial que tenga en Fusagasugá. Aplica tanto para personas naturales como jurídicas.  
e. Relacionar el número de matrícula mercantil del nombre comercial que tengan en Fusagasugá. Aplica tanto para personas 

naturales como jurídicas. Relacione la fecha de la matrícula. 
Si tienen más de un nombre comercial, los demás datos se tomarán de la Cámara de Comercio.  

f. Relacione el número de empleados que tiene su empresa en Fusagasugá. 
g. Relacionar el número telefónico: Celular o fijo 
h. Indique con una equis (X) si tiene o no establecimientos de comercio en Fusagasugá. Si la respuesta es SI, relacione la 

dirección y el barrio o vereda. Si tiene varios establecimientos de comercio, las direcciones adicionales se tomarán del 
certificado de la Cámara de Comercio. 

i. Relacionar la dirección electrónica e indicar si acepta o no ser notificado por ese medio 
Se pide en este mismo campo dar respuesta, aceptando o no el tratamiento de datos, de conformidad con la Ley 1581 de 
2012. 

j. Diligencie la fecha en que su empresa o negocio inició actividades en Fusagasugá.  
 
EN LOS CAMPOS DE ACTIVIDADES ECONÓMICAS 

 
Esta información debe ser diligenciada para determinar los códigos C.I.I.U. que corresponda a la(s) actividad(es) económica(s) que 
desarrolla la empresa en nuestro Municipio. Diligéncielos en orden de importancia, iniciando de izquierda a derecha (ver flecha 
indicativa). Si los cuadros no son suficientes para relacionar sus actividades económicas, los demás códigos se tomarán del 
certificado de la Cámara de Comercio o del RUT. 

 
 

EN LOS CAMPOS DE FIRMAS 
 

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: Firmar en el espacio asignado.  
FECHA DE INSCRIPCIÓN: Este campo lo diligenciará el funcionario de la Sección de Industria y Comercio. 
FIRMA FUNCIONARIO SECCIÓN INDUSTRIA Y COMERCIO: Este campo lo diligenciará el funcionario responsable de la Sección. 
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VERSIÓN 
FECHA DE 

APROBACIÓN 
DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO REALIZADO 

1 Junio 12 de 2009 Creación del Documento 

2 Julio  de 2015 Modificación del Documento 

3 Agosto   de 2022  Modificación del Documento 

 
 
 
 
 
 
 
 


